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คู ่มือสําหรับประชาชน: การรับแจ้งการเกิดกรณีเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ Ê ง 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:เทศบาลเมืองกําแพงเพชร  อําเภอเมืองกําแพงเพชร  จังหวัดกําแพงเพชร 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การรับแจ้งการเกิดกรณีเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ Ê ง 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลเมืองกําแพงเพชร  อําเภอเมืองกําแพงเพชร  จังหวัดกําแพงเพชร 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

1) ระเบียบสํานักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทําทะเบียนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพิÉมเติมถึงฉบับทีÉ 5 

พ.ศ. 2551 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีÉมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการพิสูจน์สถานะการ

เกิดและสัญชาติของเด็กซึÉงถูกทอดทิ Ê งเด็กเร่ร่อนหรือเด็กทีÉไม่ปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ Ê งพ.ศ. 2551  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 90วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชื Éออ้างอิงของคู ่มือประชาชน การรับแจ้งการเกิดกรณีเด็กในสภาพแรกเกิดหรือเด็กไร้เดียงสาถูกทอดทิ Ê งเทศบาล

เมืองกําแพงเพชรกนกศักดิ Í สําเนาคู่มือประชาชน 22/07/2015 20:13  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการสํานักทะเบียนท้องถิÉนเทศบาลเมืองกําแพงเพชร (ชัÊน1) 

โทรศัพท์ : 0-5571-8200 ต่อ 104-105 

/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 

หมายเหตุ (แห่งท้องทีÉทีÉหน่วยงานกระทรวงพัฒนาสังคมและความมัÉนคงของมนุษย์ทีÉได้รับตัวเด็กไว้ตัÊงอยู)่ 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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1.. เด็กทีÉจะแจ้งเกิดต้องมีอายุตํÉากว่า 7ปี 

 

2. ผู ้แจ้งได้แก่เจ้าหน้าทีÉของกระทรวงพัฒนาสังคมและความมัÉนคงของมนุษย์ทีÉรับตัวเด็กไว้ 

 

 

 

 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉรับเรืÉองคําขอและ

ตรวจสอบหลักฐานการยืÉน

ประกอบพิจารณาใน

เบื Ê องต้น 
 

10 นาที เทศบาลเมือง

กําแพงเพชร

อําเภอเมือง

กําแพงเพชร

จังหวัด

กําแพงเพชร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การสอบสวน

พยานหลักฐานพยานบุคคล

และรวบรวมหลักฐานพร้อม

ความเห็นให้นายอําเภอแห่ง

ท้องทีÉพิจารณาอนุมัต/ิไม่

อนุมัติและแจ้งผลการ

พิจารณาให้นายทะเบียน

ทราบ 
 

89 วัน เทศบาลเมือง

กําแพงเพชร

อําเภอเมือง

กําแพงเพชร

จังหวัด

กําแพงเพชร 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนพิจารณารับ

แจ้งการเกิดและแจ้งผลการ

พิจารณา 
 

1 วัน เทศบาลเมือง

กําแพงเพชร

อําเภอเมือง

กําแพงเพชร

- 
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ที É ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

จังหวัด

กําแพงเพชร 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 90 วัน 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Ê นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยื Éนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาทะเบียน

บ้านท.ร.14 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (ของสถาน

สงเคราะห์หรือทีÉ

เรียกชืÉออืÉนทีÉรับตัว

เด็กทีÉแจ้งเกิด

เอาไว้) 

2) 

บันทึกการรับตัว

เด็กไว้ 

- 1 0 ฉบับ (ทีÉออกโดย

พนักงานฝ่าย

ปกครองหรือ

ตํารวจหรือ

เจ้าหน้าทีÉพัฒนา

สังคมและความ
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

มัÉนคงของมนุษย์

ซึÉงได้รับตัวเด็ก

เอาไว้) 

3) 
รูปถ่ายของเด็ก 2 

นิ Ê วจํานวน 2 รูป 

- 1 0 ฉบับ - 

4) 

หลักฐานอืÉนๆที

เกีÉยวข้องกับตัว

เด็กทั Êงพยาน

เอกสารหรือ

พยานวัตถ ุ

- 1 0 ฉบับ (ถ้ามี) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหตุ - 

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนต่อนายทะเบียนท้องถิÉนเทศบาลเมืองกําแพงเพชรโทรศัพท์ 0-5571-8200 ต่อ 

211 

หมายเหตุ(สํานักทะเบียนท้องถิÉนเทศบาลเมืองกําแพงเพชร 111 ตําบลในเมืองถนนเลีÉยงเมืองอําเภอเมือง

จังหวัดกําแพงเพชร 62000) 

2) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ดํารงธรรมเทศบาลเมืองกําแพงเพชรโทรศัพท์. 0-5571-8200 ต่อ 206 

หมายเหตุ(สํานักงานเทศบาลเมืองกําแพงเพชร (ชัÊน 2)  111  ถนนเลีÉยงเมืองตําบลในเมืองอําเภอเมืองจังหวัด

กําแพงเพชร 62000) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ดํารงธรรมจังหวัดกําแพงเพชรโทรศัพท์ 0-5570-5154 /สายด่วน 1567 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนสํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองโทร 1548 

หมายเหตุ(สํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครองถ.ลําลูกกาคลอง 9 อ.ลําลูกกาจ.ปทุมธานีหรือ 
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www.bora.dopa.go.th) 

5) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉพิมพ์ 25/08/2558 

สถานะ รออนุมัติขั Ê นทีÉ 2 โดยสํานักงาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลเมืองกําแพงเพชรสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


